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NAZWA USLUGI

ORGAN WEASCIWY DO REALIZACJI USLUGI
Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Stanowisko ds. o§wiaty

KOGO DOTYCZY

Uzyskanie wpisu do ewidencji niepublicznych szkot, przedszkoli i innych placowek oswiatowych

PODSTAWA PRAWNA
Art. 168 i 169 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900)

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wpis do ewidencji niepublicznych szkot, przedszkoli i innych placowek o§wiatowych — druk wniosku

S0O-03-01

Druk wniosku dostgpny jest:

e w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla, I pigtro, pokdj nr 12

o w sekretariacie Urzgdu Miasta i Gminy Nekla, parter

e na stronie internetowej Miasta i Gminy Nekla www.nekla.eu

e dopuszcza si¢ przyjecie wniosku na druku innym niz wymieniony powyzej oraz wniosku napisanego odrgcznie

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

e dowod osobisty do wgladu, gdy osobg prowadzacg szkote / przedszkole / placowke o$wiatowa ma by¢ osoba
fizyczna,

e aktualny z ostatnich 3 m-cy odpis wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego w przypadku, gdy osobg prowadzaca
szkote / przedszkole / placéwke o§wiatowa ma by¢ osoba prawna,

e dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu np.: akt wtasno$ci, umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia, itp.,

e w przypadku prowadzenia szkoty / przedszkola / placowki w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, nalezy
ztozy¢ zgodg zarzadcy obiektu na prowadzenie dziatalnosci szkoty / przedszkola / placowki oswiatowej zgodnie
ze statutem tej jednostki,

e pozytywna ocena sanitarna Powiatowego Inspektora Sanitarnego w we Wrzeéni dotyczaca warunkow
lokalowych zapewniajacych bezpieczne i higieniczne warunki uczniom, pracownikom i innym osobom
przebywajacym na terenie szkoly / przedszkola / placowki oswiatowe;j,

e pozytywna opinia Komendanta Powiatowe] Strazy Pozarnej we Wrzesni dotyczaca warunkow ochrony
przeciwpozarowej w pomieszczeniach szkoty / przedszkola / placowki oswiatowej, statut szkoty / przedszkola
/ placéwki o$wiatowej z podpisem osoby prowadzacej lub projekt organizacji w przypadku innych form
wychowania przedszkolnego,

e kopie dokumentéw dotyczacych kwalifikacji dyrektora szkoly / przedszkola / placowki o$wiatowej
i pracownikoéw pedagogicznych (dyplomy ukonczenia studiow wyzszych, przygotowanie pedagogiczne zgodne
z nauczanym przedmiotem), w przypadku dyrektora i pracownikow pedagogicznych w przedszkolu wymagane
jest wyksztatcenie w zakresie wychowania przedszkolnego lub wczesnej edukacji lub nauczania poczatkowego
lub nauczania zintegrowanego (licencjat lub studia magisterskie lub studia podyplomowe),

e zobowigzanie do przestrzegania wymagan okre§lonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo o$wiatowe W przypadku
szkoty podstawowej oraz gimnazjum, ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoly publicznej z dniem
rozpoczgcia dziatalnosci,

e pozytywna opinia Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty w Poznaniu o spetnianiu przez niepubliczng szkote
wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 cytowanej ustawy w przypadku szkoty niepublicznej ubiegajacej si¢
0 nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczgcia dziatalnosci, informacja osoby prowadzacej szkote
/ przedszkole / placéwke o§wiatowg o warunkach lokalowych zapewniajacych: mozliwos¢ prowadzenia zajec
dydaktyczno-wychowawczych, realizacje innych zadan statutowych — zgodnie ze wzorem.

Druk informacji SO-03-02 dostepny jest:
e w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla, I pigtro, pokdj nr 12
o W sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter
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e na stronie internetowej Miasta i Gminy Nekla www.nekla.eu
zataczniki — nalezy ztozy¢ jako oryginaty Iub kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce,
oryginaty — do wgladu u pracownika UMiG Nekla zatatwiajacego sprawe).

CZAS REALIZACJI
Do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

OPLATY
Brak

NUMER KONTA

TYTUL WPLATY

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie wpisu do ewidencji niepublicznych szkol, przedszkoli i innych placowek
oswiatowych lub o wykresleniu wpisu do ewidencji mozna wnie§¢ do Wielkopolskiego Kuratora O§wiaty w
Poznaniu , w terminie 14 dni od dnia dorgczenia, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Nekla.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

Uzyskanie wpisu do ewidencji niepublicznych szkot, przedszkoli i innych placowek oswiatowych

ETAPY REALIZACJI USLUGI

1. Pobierz i wypehij odpowiedni wniosek.

2. Dotacz do wniosku wymagane zalaczniki.

3. Z16z wniosek w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Nekla, parter.

4. Poczekaj na zatatwienie sprawy.

5. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji niepublicznych szkol, przedszkoli i innych placowek oswiatowych, badz
decyzja o odmowie wpisu do ewidencji niepublicznych szkét, przedszkoli 1 innych placowek o§wiatowych lub o
wykresleniu wpisu do ewidencji dostarczana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Zaswiadczenie badz decyzje, o ktorych mowa w pkt 5 mozna réwniez odebra¢ osobiscie w terminie
uzgodnionym z prowadzgcym sprawe.

UWAGI

DODATKOWE INFORMACJE

Zglaszajacy uzyskuje zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkol, przedszkoli i innych placowek oswiatowych lub
decyzje administracyjng o odmowie dokonania wpisu do ewidencji. Burmistrz Miasta i Gminy Nekla wydaje
decyzje o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

a) zgloszenie nie zawiera wymaganych dokumentéw i mimo wezwania nie zostato uzupetnione w odpowiednim
terminie,

b) statut szkoty, przedszkola lub innej placowki oSwiatowej jest sprzeczny z obowigzujacym prawem i mimo
wezwania nie zostat zmieniony.

Wykreslenie wpisu do ewidencji szkét, przedszkoli i innych palcowek oswiatowych nastgpuje w nastgpujacych
przypadkach:

a) niepodje¢cia dziatalnosci przez szkolg, przedszkole lub inng placowke o$wiatowa w terminie wskazanym
W zgloszeniu do ewidencji

b) prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkote, przedszkole Iub inng
placéwke o$§wiatowa, prowadzenia dziatalno$ci oswiatowej,

c) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalno$¢ szkotly, przedszkola lub innej placowki
oswiatowej jest sprzeczna z przepisami ustawy lub statutem, a w szkole podstawowej lub gimnazjum sg takze
niewypelnione zobowigzania, o ktérych mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900) —jezeli osoba prowadzaca szkote, przedszkole lub inng placowke o$wiatowa
W wyznaczonym terminie nie zastosowata si¢ do polecen organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

d) dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

e) zaprzestania dziatalnosci przez szkote, przedszkole lub inng placowke o§wiatowa przez okres dtuzszy niz trzy
miesigce.

Osoba prowadzaca niepubliczng szkole, przedszkole Iub inng placowke oSwiatowa jest zobowigzana zglosic¢
Burmistrzowi Miasta i Gminy Nekla, ktory dokonal wpisu do ewidencji, w ciggu 14 dni zmiany w danych
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zawartych w zgloszeniu, powstate po wpisie do ewidencji. Osoba prowadzaca niepubliczng szkote, przedszkole
lub inng placowke oswiatowa moze ja zlikwidowac z koncem roku szkolnego. W tym przypadku jest zobowigzana
co najmniej na 6 miesigcy przed terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicow
uczniéw / wychowankoéw oraz organ, ktory dokonal wpisu do ewidencji.
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzedu Miasta i Gminy Nekla

KONTAKT
e-mail: m.kozielska@gminanekla.pl, tel. (61) 43-73-179 lub a.filipiak@gminanekla.pl (61) 30-67-157 lub e-
mail: j.kotowicz@gminanekla.pl tel. (61) 30-67-161.
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