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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY I CZASOWY

ORGAN WEASCIWY DO REALIZACJI USLUGI
Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ
Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY
Cudzoziemcy

PODSTAWA PRAWNA

Art. 32 Ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 13.12.2017 r. w sprawie okres$lenia wzorow
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

WYMAGANE DOKUMENTY

Wypekiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu Iub
osobg dysponujacg innym tytutlem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenie pobytu dokonuje si¢ w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

Obowiazujacy wzor formularza dostepny w Urzegdzie Miasta i Gminy Nekla, parter, pokdj nr 7 lub na stronie
internetowej Gminy Nekla: www.nekla.eu

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

- Paszport lub karta pobytu a w przypadku obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa
cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze inny wazny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo — do
wgladu.

- Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np. wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu,
decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu) — do wgladu.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace

karte pobytu, wize, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzj¢ o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany, inny
dokument potwierdzajacy, ze jeste§ cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskiej;

dokument potwierdzajacy prawo do lokalu - do wgladu (w oryginale). Jesli jeste$ wlascicielem przynie§ dokument,
ktory to potwierdzi np. wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny. Innym dokumentem moze by¢ np. umowa
najmu, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu. Jesli nie jeste$ wlascicielem i nie posiadasz tez innego prawa
do mieszkania, w ktorym chcesz si¢ zameldowac¢ - niech osoba, ktéra ma takie prawo podpisze si¢ na formularzu,
potwierdzajac tym samym Twoj pobyt. Dokument potwierdzajacy prawo do lokalu tej osoby musisz pokaza¢ w
urzedzie.

Przy zameldowaniu na pobyt staly:

. Dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa cztonkowskiego EFTA i
Szwajcarii: ,,dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu”.
. Dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na osiedlenie si¢ ,

zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o
nadaniu st. Uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej
lub zgody na pobyt tolerowany.

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika:

. Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania,

. Dowdd lub paszport petnomocnika
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CZAS REALIZACJI

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

OPLATY

Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie skarbowe;j.
Wydanie za$wiadczenia o zameldowaniu na wniosek podlega optacie skarbowej w wysoko$ci 17 zt.

NUMER KONTA
Urzad Miasta i Gminy Nekla, Bank PKO Bank Polski
Nr 41 1020 4027 0000 1102 1886 4494

TYTUL WPLATY

Zaswiadczenie

TRYB ODWOLAWCZY
BRAK

ETAPY REALIZACJI USLUGI

akrwdPE

@

Pobierz i wypetnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

716z wniosek w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla, parter, pokdj nr 7.

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Osoba zglaszajaca zameldowanie na pobyt staty z urzgdu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staty.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie na jej wniosek, zaswiadczenie
0 zameldowaniu na pobyt czasowy.

UWAGI

Cudzoziemiec - obywatel innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, ktory przebywa w Polsce dtuzej niz
3 miesigce, musi si¢ zameldowac.

Pozostali cudzoziemcy maja obowiazek zameldowania si¢ jezeli ich pobyt jest dtuzszy niz 30 dni.

Jesli jeste$ obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii albo cztonkiem
rodziny takiego cudzoziemca - masz 30 dni na zgloszenie nowego miejsca zamieszkania (liczac od dnia przybycia
do tego miejsca). Jesli jeste§ obywatelem innego panstwa - masz na zgtoszenie 4 dni).

Jesli bedziesz w Polsce krocej niz 30 dni, nie musisz si¢ meldowac.

DODATKOWE INFORMACJE

Zameldowanie stanowi rejestracj¢ danych osoby o jej miejscu pobytu.

Fakt pobytu potwierdza na zgloszeniu meldunkowym osoba posiadajaca tytul prawny do lokalu, w ktérym
nastgpuje zameldowanie.

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonaé osobiscie lub przez
pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem. Posrednikiem moze by¢ czionek rodziny,
najemca, wilasciciel lokalu — wowczas osoba zglaszajaca zameldowanie zobowigzana jest do przedstawienia
obok wymaganych dokumentéw dokument potwierdzajacy jej tozsamos¢.

Osobe nie posiadajaca pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych moze zameldowaé przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujaca nad nim faktyczng opieke.

Cudzoziemcy z innych panstw, ktorych obywatele moga podrézowac do Polski bez wiz — przy zameldowaniu
na okres do 3 miesigcy nie przedstawiaja wizy lub innego dokumentu zezwalajacego na pobyt na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.
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e Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwajcarii
oraz czlonek rodziny ww. cudzoziemca jest zobowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

e Cudzoziemiec bgdacy obywatelem innego panstwa jest zobowigzany zameldowac si¢ w miejscu pobytu statego
lub czasowego najp6zniej w 4 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca — zwalnia si¢ z obowigzku
zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

e Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Nekli pod numerem
tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl

KONTAKT

Urzad Miasta i Gminy Nekla, parter,

pokoj nr 7, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla

Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - pigtek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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