
Nazwa usługi: Uzyskanie zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi publicznej. 

Rodzaj usługi Opis usługi 

Organ właściwy do realizacji usługi Burmistrz Miasta i Gminy Nekla. 

Nazwa komórki organizacyjnej 
Referat zamówień publicznych, inwestycji, rozwoju 
obszarów wiejskich i dróg. 

Kogo dotyczy 

Osób fizycznych lub osób prawnych chcących wykonać 
zjazd z drogi publicznej na działkę, której są właścicielem, 
współwłaścicielem, użytkownikiem wieczystym, zarządcą 
lub dzierżawcą. 

Podstawy prawne 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572); 
Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 320); 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 2111); 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. 
w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na 
zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1264); 
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 
2022 r. w sprawie przepisów techniczno-budowlanych 
dotyczących dróg publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1518). 

Wymagane dokumenty 

Wniosek o uzyskanie zezwolenia na lokalizację zjazdu 
z drogi publicznej – na udostępnionym formularzu, innym 
druku lub napisany odręcznie; 
Kopia aktualnej mapy w skali 1:500 lub 1:1000, obejmującej 
zakres przedmiotowej nieruchomości w nawiązaniu do 
drogi z zaznaczonym, proponowanym miejscem lokalizacji 
zjazdu wraz z określeniem sposobu włączenia 
przedmiotowej inwestycji do drogi oraz zaznaczeniem 
szerokości zjazdu; 
Upoważnienie udzielone osobie pełnomocnika 
działającego w imieniu inwestora wraz z opłatą skarbową 
w wysokości 17,00 zł za pełnomocnictwo – wyłącznie 
w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika; 
Dowód uiszczenia opłaty za wydanie zezwolenia 
w wysokości 82,00 zł, przy czym z opłat zwolnione są 
zezwolenia związane z budownictwem mieszkaniowym. 

Czas realizacji 
Do 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku, 
natomiast w przypadkach skomplikowanych nie później niż 
w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

Opłaty 

82,00 zł – za wydanie zezwolenia, przy czym z opłat 
zwolnione są zezwolenia związane z budownictwem 
mieszkaniowym; 
17,00 zł – za złożenie dokumentu stwierdzającego 
udzielenie pełnomocnictwa – wyłącznie w przypadku 
załatwienia sprawy przez pełnomocnika. 

Numer konta 41 1020 4027 0000 1102 1886 4494. 

Tytuł wpłaty Decyzja – zjazd z działki … w miejscowości … . 



Tryb odwoławczy 

Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania 
do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu 
(al. Niepodległości 16/18, 61-713 Poznań) w terminie 14 dni 
od dnia jej doręczenia, za pośrednictwem Burmistrza 
Miasta i Gminy Nekla. 

Rezultat realizacji usługi 
Decyzja o zezwoleniu na lokalizację zjazdu z drogi 
publicznej lub o odmowie wydania zezwolenia na 
lokalizację zjazdu z drogi publicznej. 

Etapy realizacji usługi 

Złożenie czytelnie wypełnionego wniosku wraz 
z wymaganymi załącznikami w sekretariacie urzędu przy 
ul. Dworcowej 10 w Nekli; 
Rozpatrzenie wniosku w terminach wskazanych powyżej; 
Wydanie decyzji o zezwoleniu lub o odmowie wydania 
zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi publicznej. 

Uwagi 

O uzyskanie zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi 
publicznej wnioskować może właściciel, współwłaściciel, 
użytkownik wieczysty, zarządca lub dzierżawca. 
Przed rozpoczęciem robót w pasie drogowym uzyskać 
należy decyzję na zajęcie pasa drogowego w celu 
przeprowadzenia robót, w odrębnym biurze urzędu. 

Telefon (61) 4-386-011, (61) 3-067-163 

Fax (61) 4-386-490 

Słowa kluczowe Zjazd, droga, zezwolenie, decyzja. 

 


