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NAZWA USŁUGI  
 

ORGAN WŁAŚCIWY DO REALIZACJI USŁUGI  
Burmistrz Miasta i Gminy Nekla  

 

NAZWA KOMÓRKI ORGANIZACYJNEJ  
Stanowisko ds. oświaty 

KOGO DOTYCZY  
Uzyskanie dofinansowania praktyki absolwenckie 

PODSTAWA PRAWNA  
 Art. 122 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe ((Dz. U. z 2025 r. poz. 1043; zm.: Dz. U. z 2025 r. 

poz. 622, 1160 i 1837). 

 Art. 7a ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. ( t.j. Dz. U. z 2025. poz. 1578) o praktykach absolwenckich.  

 Art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. 

poz. 1691). 

 Rozporządzenie komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o 

funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U.UE.L.2023.2831). 

 Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2025r. 

poz. 1652).  

WYMAGANE DOKUMENTY  
Wniosek o przyznanie dofinansowania praktyki absolwenckiej – druk wniosku SO-06-01  

Druk wniosku dostępny jest:   

 w Urzędzie Miasta i Gminy Nekla ul. Wiosny Ludów 2b, I piętro (referat oświaty) 

 w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Nekla, parter 

 na stronie internetowej Miasta i Gminy Nekla www.nekla.eu 

Dopuszcza się przyjęcie wniosku na druku innym niż wymieniony powyżej oraz wniosku napisanego odręcznie. 

Do wniosku należy załączyć:  

 Kopia umowy o praktykę absolwencką, 

 Kopia zaświadczenia o rodzaju wykonywanej pracy i umiejętnościach nabytych w czasie odbywania praktyki 

zawierające informację o liczbie godzin praktyki zrealizowanej w poszczególnych miesiącach, 

 Wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, jakie 

wnioskodawca otrzymał w okresie 3 lat poprzedzających dzień złożenia wniosku o udzielenie pomocy, albo 

oświadczenia o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oświadczenia o nieotrzymaniu takiej 

pomocy w tym okresie, 

 Wypełniony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis. 

Dopuszcza się przyjęcie oświadczenia na druku innym niż wymieniony powyżej oraz oświadczenia napisanego 

odręcznie. URZĄD MIASTA I GMINY NEKLA ul. Dworcowa 10 62-330 Nekla www.nekla.eu 

nekla@gminanekla.pl tel. 61 43-86-011 fax 61 43-86-490  

Uwaga:  Załączone kopie należy potwierdzić za zgodność z oryginałem 

CZAS REALIZACJI  
Do 30 dni od daty złożenia kompletnego wniosku. W przypadku spraw trudnych do 60 dni. 

OPŁATY  
Brak 

NUMER KONTA  
-  

TYTUŁ WPŁATY  
- 

TRYB ODWOŁAWCZY  
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Odwołanie od decyzji można wnieść do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu Al. 

Niepodległości 16/18 61-713 Poznań, w terminie 14 dni od dnia doręczenia, za pośrednictwem Burmistrza Miasta 

i Gminy Nekla. 

REZULTAT REALIZACJI USŁUGI  
Uzyskanie dofinansowania do praktyk absolwenckich 

ETAPY REALIZACJI USŁUGI  
1. Pobierz i wypełnij odpowiedni wniosek. 

2. Dołącz do wniosku wymagane załączniki. 

3. Złóż wniosek na adres do doręczeń elektronicznych lub w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Nekla, parter. 

4. Poczekaj na załatwienie sprawy.  

5. Decyzja administracyjna dostarczana jest pismem na adres doręczeń elektronicznych albo z wykorzystaniem 

usługi hybrydowej. 

6. Decyzję można również odebrać osobiście w terminie uzgodnionym z prowadzącym sprawę.  

7. Wypłata dofinansowania dokonywana jest na wskazane we wniosku konto bankowe 

UWAGI  
Wniosek o przyznanie dofinansowania praktyk absolwenckich winien być złożony w terminie 3 miesięcy od 

ukończenia praktyk. Dofinansowaniem objęte są praktyki osób zamieszkałych na terenie Miasta i Gminy Nekla 

do ukończenia 18 roku życia. Wypłata dofinansowania praktyk absolwenckich następuje po przekazaniu środków 

finansowych z Funduszu Pracy.   

DODATKOWE INFORMACJE  
Dodatkowych informacji udziela pracownik Urzędu Miasta i Gminy Nekla.  

KONTAKT e-mail: m.kozielska@gminanekla.pl, tel. (61) 43-73-179 lub e-mail: j.kotowicz@gminanekla.pl 

tel. (61) 30-67-161. 


